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NIEUW TOUR AMICAL PORTAAL 
 

Met dit nieuwe portaal maken we het inschrijven voor onze tours nog eenvoudiger. 

Je kan er een persoonlijk profiel aanmaken, je gegevens beheren en je inschrijving in 

slechts enkele stappen voltooien. Zo hoef je niet telkens opnieuw alles in te vullen en 

blijft alles overzichtelijk op één plek. 

 

We raden je aan om EERST de gehele handleiding door te nemen alvorens je 

registratie en inschrijving te starten. 
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TE DOORLOPEN STAPPEN 

 

1. Registreer je éénmalig op ons portaal 

2. Boek een Tour 

3. Indien mederijder gekend is: nodig deze uit per mail. 

4. Proforma raadplegen en al dan niet accepteren 

5. Raadpleeg je bevestiging per mail. 

6. KLAAR! Je kan nu de Tour info steeds raadplegen op je portaal.  
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HOE MAAK IK EEN PROFIEL AAN?  

 

1. Ga naar het portaal en registreer je ÉÉNMALIG.  

Surf naar https://portal.touramical.be  

 
 

2. Registreer je gegevens om een profiel aan te maken. 

 

Zodra je profiel is aangemaakt kan je steeds 

al je persoonlijke gegevens nog wijzigen, 

BEHALVE je mailadres. Deze is gekoppeld aan 

je persoonlijk profiel.  

 

Zodra alles is ingevuld klik je op ‘Account 

aanmaken’. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Je bent nu klaar om een boeking te 

maken! 

https://portal.touramical.be/
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HOE KAN IK EEN TOUR BOEKEN? 

 

De volgorde van inschrijving (piloot eerst of co-piloot eerst) is van geen 

enkel belang. 

 

1. Boek een Tour 

Je bent nu aangemeld in je persoonlijk profiel waar je een tour kan boeken.  
 

 
 

2. Je inschrijving invullen (DEEL 1) 

• Ben jij de piloot? Voeg EERST een wagen toe aan je profiel.  

Zie stap 3 en vervolg daarna stap 4 (p4). 

• Ben je co-piloot? Lees dan meteen verder bij stap 4 (p4). 

 

3. VOOR DE PILOOT: Je moet EERST een wagen toevoegen aan je portaal.  
 

 
Je komt nu op onderstaand scherm 

Vul de gegevens van je wagen in en duw op opslaan.  

(Je komt automatisch terug op je inschrijving.) 

Is je wagen nog onbekend? Vul dan TBC in. Deze kunnen we later nog wijzigen. 
 

 

KLIK HIER 

WAGEN OPSLAAN 
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4. Je inschrijving invullen (DEEL 2) 

Vul de inschrijving in met alle gevraagde gegevens. (Zowel piloot als co-piloot) 

Afhankelijk of je kiest voor piloot of co-piloot zal je al dan niet een wagen 

dienen te selecteren.  

 

 
 

5. Keuze maken in verband met mederijder. 

Je komt onderaan de inschrijving bij de stap te selecteren of je mederijder al 

gekend is of niet.  

 

 
 

Afhankelijk van de keuze die je maakt zal je de volgende stappen dienen uit te 

voeren. Lees verder op volgende pagina.  
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KEUZE IN VERBAND MET MEDERIJDER 

 

Je kon kiezen uit TWEE verschillende opties: 

• OPTIE 1: Ik ken mijn mederijder. 

• OPTIE 2: Ik ken mijn mederijder niet 

 

1. OPTIE 1: Ik ken mijn mederijder 

Indien je hebt gekozen voor deze optie zal je onderstaande zien: 

 

 
 

• De voor- en achternaam van je mederijder is een VERPLICHT veld. 

• Indien je het mailadres kent van je mederijder kan je deze hier invullen. 

Dit zorgt ervoor dat je mederijder per mail een uitnodiging 

ontvangt om zich aan jou te koppelen. Wanneer deze de uitnodiging 

per mail accepteerd zullen automatisch de gemaakte keuzes van jouw 

inschrijving overgenomen worden. Hoe dit verloopt leggen we op de 

volgende pagina (p6) uit. 

o Indien je het mailadres NIET kent kan je dit op een later moment 

nog invullen. Zie p7: EEN MEDERIJDER LATER UITNODIGEN 

 

2. OPTIE 2: Ik ken mijn mederijder NIET 

Indien je op moment van inschrijven nog niet weet met wie je wenst deel te 

nemen kies je voor deze optie. Je zal onderstaande zien: 

 

 
 

Je kan je boeking gewoon afronden en op een later moment nog een 

mederijder uitnodigen. Zie p7: EEN MEDERIJDER LATER UITNODIGEN 

 

  

VERPLICHT 

OPTIONEEL 

(Wél aangeraden) 
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WAT ZIET EEN UITGENODIGDE MEDERIJDER? 
 

Wanneer je wordt uitgenodigd als mederijder ontvang je onderstaande mail: 

 

In deze mail kan je klikken op ‘Accepteer 

uitnodiging’.  

 

Indien je nog geen profiel hebt zal je eerst 

moeten registreren. 

 

BELANGRIJK: Je moet je registreren met het 

mailadres waarop je de uitnodiging hebt 

ontvangen.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Na het aanmaken van het profiel komt je op onderstaand scherm waar de 

uitnodiging geaccepteerd kan worden.  

 

 
 

 

Zodra deze geaccepteerd is kom je op het inschrijvingsformulier waar 

AUTOMATISCH de gekozen opties van de reeds ingeschreven persoon worden 

overgenomen.  

 

Het vakje mederijder moet nog steeds worden ingevuld. Hier typ je de naam 

van de persoon waarvan je de uitnodiging hebt ontvangen. 

 

Wanneer de koppeling voltooid is zullen zowel piloot als co-piloot op ‘home’ en ‘mijn 

boekingen’ de mederijder zien staan.  
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EEN MEDERIJDER LATER UITNODIGEN 

 

Indien je het mailadres van je mederijder niet wist of je mederijder was op moment 

van inschrijven onbekend kan je nog steeds na het boeken van je Tour een 

mederijder uitnodigen. Volg onderstaande stappen: 

 

1. Ga naar mijn boekingen en klik op ‘Nodig je mederijder uit’ 
 

 
 

2. Je komt op onderstaand scherm uit.  

Vul hier het mailadres van je mederijder in en klik daarna op ‘uitnodiging 

verzenden’. 
 

 
 
Deze ontvangt een uitnodigingsmail en kan de stappen doorlopen zoals 
uitgelegd op de vorige pagina (p6). 

MIJN BOEKINGEN 

KLIK HIER 
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IK BEN INGESCHREVEN. WAT NU?  

 

Na inschrijving kom je automatisch op het scherm ‘mijn boekingen’ terecht.  

• Je kan hier een overzicht van de reis zien, 

• Een mederijder koppelen (mocht dit nog niet gebeurd zijn), 

• Of je proforma raadplegen (Meer info op volgende pagina) 

 

 
 

MAILS DIE JE ONTVANGT  

 

1. Na je éénmalige REGISTRATIE ontvang je een bevestigingsmail dat je 

bent aangemeld op ons portaal. Deze mail mag je verwijderen.  

(Heb je niet meer nodig). 

 

2. Na INSCHRIJVING ontvang je een automatische bevestigingsmail.  

Hierin staat de informatie in verband met het overschrijven van het voorschot.  

Gelieve dit binnen 2 weken na inschrijving in orde te brengen. 

 

 

 

 

 

PROFORMA RAADPLEGEN 
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JE PROFORMA RAADPLEGEN 

 

Zoals op voorgaande pagina aangehaald kan je na het boeken van een Tour jouw 

proforma raadplegen.  

 

Dit kan op twee manieren: 

• Aan de linker kant via ‘Proforma’s / Facturen’ 

• Via ‘mijn boekingen’ → Onderaan knop ‘proforma’ 

 

Je proforma is een overzicht van je geboekte reis. 

LET OP: Dit is GEEN factuur. Deze zal je ontvangen twee maanden voor afreis. 

 

 
 

Je kan hier je boeking nakijken en een keuze maken: 

• ACCEPTEREN: Proforma klopt en ik ga akkoord. De organisatie krijgt een 

melding dat zij op basis van deze boeking een factuur mogen opmaken. 

• WEIGEREN: Proforma klopt NIET. Contacteer stephanie@touramical.be om je 

boeking te laten aanpassen. 

 

Indien gewenst kan je deze ook downloaden en afdrukken. 

mailto:stephanie@touramical.be
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HELEMAAL KLAAR! 

 

Heb je alle stappen doorlopen?  

Dan ben je nu hélemaal klaar en kan je het portaal vrij gebruiken zoals jij wenst. 

 

Raadpleeg info over de Tour, voeg nog wagens toe aan je profiel, pas je persoonlijk 

profiel aan, blijf op de hoogte van nieuwe tours,… 

 

Hieronder een overzicht van de verschillende knoppen op je portaal en de functies: 
 

 

 
 

 

VRAGEN? NEEM CONTACT MET ONS OP! 

 

We begrijpen dat het gebruik van dit nieuwe portaal een aanpassing is en staan je 

dan ook graag te woord indien er iets niet helemaal duidelijk is. 

 

Aarzel niet om contact op te nemen met ons via sabrina@touramical.be of 

telefonisch via +32494853985.   

 

Wij helpen je graag verder! 

Algemeen overzicht 

Boek een Tour 

Overzicht van jouw boekingen 

Bekijk (en/of wijzig) je profiel 

Bekijk, wijzig of voeg auto gegevens toe 

Raadpleeg je proforma en facturen 

mailto:sabrina@touramical.be
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